WOIT GMINY
WALCE
Zarzadzenie Nr Or.0050.67.2013
Wojta Gminy Walce
z dnia 5 listopada 2013 r.

w sprawie zasad i trybu wyznaczania celéw, zadan dia Urzedu Gminy w Walcach oraz
w gminnych jednostkach organizacyjnych, okreslania miernikow ich realizacji oraz
zasad monitorowania ich osiggniecia

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami) oraz w oparciu o komunikat nr 23 Ministra
Finansow z dnia 186 grudnia 2009 roku w sprawie standarddw kontroli zarzadcezej dla sektora finansow
publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej na | i |l poziomie kontroli zarzgdczej, wprowadza sie
zasady i tryb wyznaczenia celdw, zadan dia Urzedu Gminy w Walcach oraz gminnych jednostkach
organizacyjnych, okreslania miernikdw ich realizacji oraz zasad monitorowania ich osiggniecia.

§1
1. Funkcje state Urzedu Gminy w Walcach wynikajg ze Statutu, ustawy o samorzgdzie gminnym oraz
innych ustaw.
2. Funkcje state podlegajg corocznej weryfikacji przez Zespot ds. kontroli zarzadczej z punkiu
widzenia ich aktualnosci lub potrzeby wprowadzenia nowych funkcji statych.

3. Projekt planu celéw, zadan | miernikow Zespot ds. kontroli zarzadczej przekazuje Waojtowi Gminy
Walce do zapoznania i zatwierdzenia.

4, Weijt Gminy Walce po analizie projektu planu celow zadan | miernikéw dokonuje jego zatwierdzenia
do dnia 30 listopada.

5. Projekt planu celéw, zadan i miernikow jest aktualizowany przez Zespét ds.
kontroli zarzadcze] po ostatecznym zatwierdzeniu uchwaly budzetowej na dany rok budzetowy, Iecz
nie pdznigj niz do 31 marca.
6. Aktualizacja projektu planu celdéw, zadan i miernikéw obejmuje okreslenie ostatecznych wartosci
miernikow dla poszczegbinych zadarn stalych oraz wprowadzenie do planu celow, zadar | miernikow
funkciji okresowych.
7. W przypadku funkciji okresowych tj. wydatkow inwestycyjnych, zakupow inwestycyjnych
oraz projekiéw zewnetrznych Zespot ds. kontroli zarzgdezej okresla :

- nazwe funkcji okresowej,

- zakres zadanh realizowanych w ramach poszczegolnych funkcii okresowych,

- propozycje miernikéw do poszczegdinych zadan,

- wartos¢ miernikow.
8. W przypadku, gdy uchwata budzetowa na dany rok budzetowy nie zawiera zadan realizowanych w
ramach funkeji okresowych Zespét ds. kontroli zarzadczej nie wpisuje funkcji okresowych do
zatgcznika nr 1.
9. Zespot ds. kontroli zarzadczej zaktualizowany projekt planu celdéw zadan | miernikéw w formie
' planu celéw, zadan | miernikéw na dany rok budzetowy przekazuje Wojtowi Gminy Walce. Wajt
Gminy Walce po analizie ostateczne] wersji ptanu celéw, zadan i miernikéw dokonuje jego
zatwierdzenia, lecz nie poznigj niz do 31 marca.



§2
1. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych opracowujg do 30 pazdziernika swoje

projekty planéw celdw, zadan i miernikéw na przyszly rok budzetowy. Kierownicy gminnych
jednostek arganizacyjnych przekazujg jeden egzemplarz swojego projekiu planu celéw, zadan i
miernikdw na przyszty rok budzetowy za posrednictwem Wojta Gminy Walce do Zespolu ds.kontroli
zarzgdceze).

2. Zespdt ds. kontroli zarzadczej analizuje otrzymane z gminnych jednostek arganizacyjnych
projekty plandw celdw, zadar i miernikéw, w szczegdlnosci wartosci miernikéw do zadan
monitorowanych.

3. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych sg zobowiazani do 31 stycznia, po ostatecznym
zatwierdzeniu planow finansowych dia swoich jednostek organizacyjnych na dany rok budzetowy
stworzy¢ plan celdw, zadar i miernikéw na dany rok budzetowy.

4. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych do 15 lutego jeden egzemplarz swojego planu
celow, zadan i miernikdw na dany rok budzetowy przekazujg za posrednictwern Wajta Gminy Walce
do Zespotu ds. kontroli zarzgdeze] w ramach monitorowania Hl poziomu kontroli zarzadczej.

§3

1. Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu wraz z pracownikami merytorycznymi do 30 lipca na
zatgczniku nr 2 sporzadzajg sprawozdanie z realiz;cji zadan, celow i miernikow za | péirocze, ktére
przekazuja do Zespotu ds. kontroli zarzgdcze).

2. Sprawozdanie powinno wskazywa¢ poziom osiggnietych wartosci miernikow w odniesieniu do
poziomu zakiadanego, ewenfualne przyczyny nieosiggniecia zakladanych wartosci miernikéw oraz
propozycie rozwigzan. -

3. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych do 30 lipca za zatgczniku nr 2 sporzadzajg
sprawozdanie z realizacji celéw, zadan i miernikow monitorowanych w swoich jednostkach

organizacyjnych w ramach li poziomu kontroli zarzadczej za | poirocze, kiore za posrednictwem
Wiejta Gminy Walce przekazujg do Zespotu ds. kontroli zarzadczej.

4. Sprawozdanie powinno wskazaé¢ poziom osiggnietych wartoéci miemnikow w  zadaniach
monitorowanych w odniesieniu do poziomu zakiadanego, ewentualne przyczyny nieosiagniecia
zakiadanych wartosci miernikdw oraz propozycje rowigzan.

5. Wojt Gminy Walce w oparciu o sprawozdania z realizacji zadan, celow i miernikow za i péirocze
moze podjaé decyzje o zmianie wartosci miernikéw dla poszczegdinych zadan w ramach planu
ceidw, zadan i miernikéw na dany rok budzetowy.

§4
1. Kierownicy komorek organizacyjnych wraz z pracownikami merytorycznymi do 31 stycznia
nastepnego roku kalendarzowego na zatgczniku nr 2 sporzadzéja sprawozdanie z realizacji celow,
zadan i miernikow za If poirocze rok budzetowy i przekazuja do Zespolu ds. kontroli zarzgdczej.
2. Sprawozdanie powinno wskazywac poziom osiggnietych wartosci miernikéw w odniesieniu do
poziomu zakiadanego oraz eweniualne przyczyny nieosiggniecia zakladanych wartosci miernikdw.
3.Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych do 31 stycznia na zatgczniku nr 2
sporzadzajg sprawozdanie z realizacji celéw, zadan i miernikdéw monitorowanych w swoich
jednostakach organizacyjnych w ramach Ii poziomu kontroli zarzadczej za Il pétrocze ubiegiego roku
budzetowego. ktore za posrednictwem Wojta Gminy Walce przekazujg do Zespotu ds.
kontroli zarzadczej.
4. Sprawozdanie powinno wskazywa¢ poziom osiggnietych wartosci miernikéw w zadaniach



monitorowanych w odniesieniu do poziomu zaktadanego, ewentualne przyczyny nieosiggniecia
zaktadanych wartosci miernikow oraz propozycje rozwigzan.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie koordynatorowi ds. kontroli zarzadcze).

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr OR.120.1.2013 Wéjta Gminy Walce z dnia 25 stycznia 2013 r. w sprawie :
zasad i trybu wyznaczania celéw Urzedu Gminy w Walcach, okreslania miernikéw ich realizacji oraz
zasad monitorowania ich osiggniecia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




WOIT GMINY

WALCE Zatgoznik nr 1
do Zarzgdzenia Or.0050.67.2013

Woijta Gminy Walce
zdnia 05.11.2013r

Plan/Projekt planu celéw, zadan i miernikow ..................... eremsnennne eeememsemmanenanns: 1@ FOK........

D |- W]

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej)

Kubata




WOIT GMINY
WALCE Zatacznik nr 4.
do Zarzgdzenia Or.0050.67 2013
Wieijta Gminy Walce

z dnia 05.11.2013 .

Sprawozdanie z realizacji celow, zadan i miernikéw

za | pétroczel Il pétrocze ....... r.

olo(hlwinialw]

(podpis kierownika komoérki organizacyjnej)




