Zarzadzenie nr Or.0050.8.2013
Wéjta Gminy Walce
z dnia 12 marca 2013 r.

w sprawie wprowadzenia zasad wzajemnych rozliczen miedzy jednostka-
mi w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego Gminy Walce

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gmin-
nym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 4 ust. 4 i art. 51
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.
z 2013 r. poz. 330) oraz § 20 ust. 2, 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budze-
towych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rze-
czypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 289) zarzagdzam, co naste-

puje:
§1
Ustala sie zasady wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia

tacznego sprawozdania Gminy Walce zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego za-
rzadzenia.

§2

Wzajemne rozliczenia dotycza jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu bu-
dzetowego, funkcjonujacych jako jednostki organizacyjne Gminy Walce, zgodnie z za-
tacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ustala sie wzory arkuszy wzajemnych rozliczen do bilansu, rachunku zyskéw i strat
oraz zmian w funduszu jednostki zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarza-
dzenia.

§4
Zasady wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego

sprawozdania finansowego maja zastosowanie do sprawozdan finansowych sporza-
dzanych za 2012 rok i lata nastepne.



§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Walce.

§6

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy w Walcach
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT GMINY WALCE

/-/mgr Bernard Kubata



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr Or.0050.8.2013
Wojta Gminy Walce

z dnia 12.03.2013 r.

Zasady wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego

1. Na dzieh zamkniecia ksiag rachunkowych jednostki budzetowe i samorzadowy
zaktad budzetowy sporzadzajg sprawozdanie finansowe sktadajace sie z bilansu,
rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) oraz zestawienia zmian w fundu-
Szu.

2. taczne sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada sie z:
1) facznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek budze-

towych i samorzadowego zaktadu budzetowego,

2) tacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajgce z rachunkow
zyskoéw i strat jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowe-
go,

3) tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z ze-
stawien zmian w funduszu jednostek budzetowych i samorzagdowego zaktadu
budzetowego.

3. Sporzadzajac taczne sprawozdanie finansowe nalezy dokona¢ odpowiednich wy-
taczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami, o ktérych mowa w zataczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami doty-
cza w szczegolnosci: rozrachunkow, przychodow i kosztéw, wyniku finansowego
oraz innych aktywow i pasywow.

4. taczne sprawozdanie finansowe Gminy Walce jest suma odpowiednich pozycji
poszczegdlnych czesci sprawozdan finansowych jednostek budzetowych i samo-
rzadowego zaktadu budzetowego pomniejszong o kwoty wzajemnych rozliczen
(wytaczen):

1) taczny bilans stanowi suma danych z bilanséw jednostek budzetowych i samo-
rzadowego zaktadu budzetowego, po uwzglednieniu wytaczen wzajemnych
naleznosci i zobowigzan miedzy tymi jednostkami; wytaczen dokonuje sie
w wartosci brutto, obejmujacej podatek VAT;

2) taczny rachunek zyskow i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachun-
kow zyskow i strat jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budze-
towego, po dokonaniu wytaczen przychodow i kosztéw z tytutu operacji mie-
dzy tymi jednostkami. W transakcjach pomiedzy jednostkami organizacyjnymi,
gdy jednostka sprzedajaca jest podatnikiem podatku VAT, wytgczeniu podlega
kwota bez podatku VAT — z uwagi na to, iz ta kwota jest rowna przychodom
w jednostce sprzedajace;.

3) faczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume danych z jednostkowych
zestawien zmian w funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe i sa-
morzadowy zaktad budzetowy, po dokonaniu wytgczeh wartosci nieodptatnie
przekazanych (otrzymanych) aktywow trwatych (Srodkéw trwatych, srodkéw
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10.

trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych) pomiedzy tymi
jednostkami.

Nie dokonuje sie wzajemnych wytaczen, jezeli zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 330) nie
wywierajg one istotnie ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytu-
acji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
Ustala sie prog istotnosci, po przekroczeniu ktorego jednostki dokonujg wzajem-
nych wytaczen, na poziomie 0,50% sumy bilansowej fgcznego bilansu Gminy Wal-
ce wedtug stanu na poczatek roku obrotowego, za ktéry jest sporzadzane spra-
wozdanie finansowe. Powyzszy prég istotnosci nie dotyczy nadwyzki srodkéw ob-
rotowych oraz dotacji podmiotowych, przedmiotowych i na pierwsze wyposaze-
nie otrzymywanych przez samorzadowy zaktad budzetowy, ktore podlegajg wyta-
czeniu bez wzgledu na ich wysokosc.

Jednostki budzetowe i samorzadowy zaktad budzetowy do rocznego sprawozda-

nia finansowego dotaczajg informacje niezbedne do sporzadzenia tacznego spra-

wozdania finansowego, w tym informacje o wzajemnych rozliczeniach.

W informacji niezbednej do sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego

kazda jednostka organizacyjna powinna przedstawi¢ w szczegdlnosci dane na

temat:

1) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

2) przychodow i kosztéw z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami,
a takze sprzedazy na rzecz innych jednostek sktadnikéw majatkowych, ktore
sg zaliczane przez jednostke bedacg odbiorcg do sktadnikéw majatku trwate-
go lub zapaséw materiatéw, towarow,

3) nieodptatnie przekazanych (otrzymanych) aktywow trwatych (srodkéw trwa-
tych, srodkow trwatych w budowie — inwestycji oraz wartosci niematerialnych
i prawnych),

4) nadwyzki sSrodkéw obrotowych samorzadowego zaktadu budzetowego,

5) dotacji podmiotowych, przedmiotowych i na pierwsze wyposazenie otrzyma-
nych przez samorzadowe zaktady budzetowe (z wyszczegolnieniem kwot
brutto i netto).

Wzory ww. informacji zostaty przedstawione w zataczniku nr 3 do niniejszego za-

rzadzenia.

Jednostki, ktére nie posiadajg wzajemnych rozliczen, nie przedstawiaja informacji

wedtug wzordéw okreslonych w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Sporzadzajac sprawozdanie finansowe jednostka budzetowa powinna przedsta-

wi¢ dane o wysokosci srodkow niezbednych na wyptate swiadczen pracowniczych

(odpraw emerytalnych oraz nagréd jubileuszowych) w kolejnych latach kalenda-

rzowych. Wzor informacji okresla corocznie Wéjt Gminy Walce, informujac

o nim podlegte jednostki budzetowe.

Do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami

w celu ich wytaczenia w trakcie sporzadzania tagcznego sprawozdania finansowe-

go stuzy konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”. Przekazywane

do jednostki nadrzednej informacje o wytgczeniach musza wynikac z zapisow na
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koncie pozabilansowym 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”. Jed-

nostki organizacyjne bedace podatnikiem podatku od towarow i ustug i rozlicza-

jace nalezny lub naliczony podatek od towarow i ustug w zakresie wzajemnych
rozliczen ewidencjonujg kwoty netto. Celowe jest wyodrebnienie analityki uta-
twiajacej ustalenie wzajemnych rozliczen.

Na stronie Wn konta 976 nalezy ujmowa¢ w szczegdlnosci:

1) naleznosci od innych jednostek organizacyjnych (wytaczenia dotyczace akty-
wow bilansu) — saldo (stan) na 31 grudnia,

2) korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami,

3) koszty wzajemnych rozliczen (kwoty netto w przypadku, gdy jednostka jest
podatnikiem podatku VAT i podatek ten podlega rozliczeniu z urzedem skar-
bowym) — narastajaco,

4) zmniejszenia funduszu z tytutu nieodptatnego przekazania aktywéw trwatych
(Srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerial-
nych i prawnych) innym jednostkom objetym tacznym sprawozdaniem — nara-
stajagco.

Na stronie Ma konta 976 nalezy ujmowac w szczegodlnosci:

1) zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych (wytaczenia dotyczace pasy-
wow bilansu) — saldo (stan) na 31 grudnia,

2) korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami,

3) przychody z wzajemnych transakgcji (kwoty netto w przypadku, gdy jednostka
jest podatnikiem podatku VAT i podatek ten podlega rozliczeniu z urzedem
skarbowym) — narastajaco,

4) zwiekszenia funduszu z tytutu nieodptatnie otrzymanych aktywow trwatych
(srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerial-
nych i prawnych) od innych jednostek objetym tgcznym sprawozdaniem — na-
rastajgco.

Saldo konta 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ulega likwidacji po

zatwierdzeniu sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego

przez Rade Gminy Walce, zapisem po przeciwnej stronie konta, przed ostatecz-
nym zamknieciem ksigg rachunkowych.

Zasady prowadzenia ewidencji szczegdtowej dla konta 976 ,Wzajemne rozliczenia

miedzy jednostkami” ustalajg kierownicy jednostek budzetowych i samorzadowe-

go zaktadu budzetowego w zasadach (polityce) rachunkowosci.

11. Na podstawie otrzymanych jednostkowych sprawozdan finansowych oraz infor-
macji uzupetniajagcych dokonuje sie wytaczen wzajemnych rozliczeh na podstawie
arkuszu wytaczen, ktérego wzér okreslono w zataczniku nr 3 do niniejszego zarza-
dzenia, a nastepnie sporzadza sie (po dokonaniu wytgczen) taczne sprawozdanie
finansowe Gminy Walce.

12. taczne sprawozdanie finansowe Gminy Walce podpisujg Skarbnik Gminy Walce
oraz Wojt Gminy Walce lub osoby je zastepujace.

13. taczne sprawozdanie finansowe Gminy Walce przekazywane jest do Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Opolu w formie dokumentu i w formie elektronicznej
w terminie okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pan-
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stwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, sa-
morzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pan-
stwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypo-
spolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 289).



WeoONUBAWNRE

Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr Or.0050.8.2013
Wojta Gminy Walce

z dnia 12.03.2013 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych objetych
facznym sprawozdaniem finansowym Gminy Walce

Urzad Gminy w Walcach.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Walcach.

Gminny Zespot Oswiaty w Walcach.

Publiczne Gimnazjum w Walcach.

Publiczna Szkota Podstawowa im. Josepha von Eichendorffa w Walcach.
Publiczna Szkota Podstawowa w Brozcu.

Publiczne Przedszkole w Walcach.

Publiczne Przedszkole w Brozcu.

Samorzadowy Zaktad Budzetowy Wodociagi i Kanalizacja w Walcach.



Zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr Or.0050.8.2013
Wojta Gminy Walce

z dnia 12.03.2013 r.

Wzory arkuszy wzajemnych rozliczen do bilansu,
rachunku zyskow i strat oraz zmian w funduszu jednostki

1. Wzajemne naleznosci i zobowiazania oraz inne rozrachunki o podobnym
charakterze miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finanso-
wym w roku ...

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie:

Naleznosci wedtug pozycji bilansowych

Lp. | Nazwa kontrahenta Wyg:vr;:;;adfztfwry Pozycja w bilansie Kzl\\/lvojol‘f;sgo
1.
2.
3.
4.
5.
RAZEM
Zobowigzania wedtug pozycji bilansowych
1.
2.
3.
4.
5.
RAZEM




2. Przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami ob-
jetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku ...

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie:

Przychody wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat

Numer i data

p. Nazwa wystawienia Kwota brutto | Kwota netto Pozycj? ra'chunku
kontrahenta faktury (w ztotych) (w ztotych) zyskow i strat
1.
2.
3.
4.
5.
RAZEM

Koszty wedtug pozycji rachunku zyskow i strat

Numer i data

p. Nazwa wystawienia Kwota brutto | Kwota netto Pozycj? ra'chunku
kontrahenta faktury (w ztotych) (w ztotych) zyskow i strat
1.
2.
3.
4.
5.
RAZEM




3. Wykaz nieodptatnie przekazanych (otrzymanych) aktywow trwatych miedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku ...

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie:

Wykaz nieodptatnie przekazanych przez jednostke aktywow trwatych

Nazwa jed- Pozycja Wartosé
nostki, do Nazwa w zesta-
. . L Numer
Lp. | ktorej prze- | sktadnika wieniu .
) . dokumentu | poczatkowa | umorzenia netto
kazano ma- | aktywoéw zmian
jatek w funduszu
1.
2.
3.
4,
5.
RAZEM

Wykaz nieodptatnie otrzymanych przez jednostke aktywow trwatych

Nazwa jed- Pozycja Wartosé

nostki, od Nazwa w zesta-

Lo . L Numer
Lp. ktorej sktadnika wieniu .
) . dokumentu | poczatkowa | umorzenia netto
otrzymano | aktywéw zmian
majatek w funduszu
1.
2.
3.
4.
5.
RAZEM
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4. Arkusz wylaczen za rok ...

4.1. Tabela nr 1. Aktywa bilansow - arkusz wytaczen.
Suma po’zycy Aktywa
Pozycja aktywoéw bilansu Nazwa Nazwa aktywow Wytaczenia w bilansie
Y9 y jednostki | jednostki bilansow yia tacznvm
jednostkowych aceny
Suma aktywow
4.2. Tabela nr 2. Pasywa bilanséw - arkusz wytaczen.
Suma polzyql Pasywa
Pozycja pasywéw bilansu Nazwa Nazwa pasywow Wytaczenia w bilansie
jednostki | jednostki bilansow tacznvm
jednostkowych aceny
Suma pasywow
4.3. Tabela nr 3. Rachunek zyskow i strat — arkusz wytaczen.
Suma pozygji
. . . taczny
Pozycja rachunku zyskéw Nazwa Nazwa jednostkowych Wytaczenia rachunek
i strat jednostki | jednostki rachunkow yia

zyskdw i strat

zyskdw i strat

4.4.

Tabela nr 4. Zestawienie zmian w funduszu - arkusz wytaczei.

Pozycja zestawienia zmian
w funduszu

Nazwa
jednostki

Nazwa
jednostki

Suma pozydji
jednostkowych
zestawienia
zZmian
w funduszu

Wytaczenia

taczne
zestawienie
zmian
w funduszu
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