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Zapytanie ofertowe nr ZP.271.10.16.2017

Nazwa i dane adresowe Zamawiajgcego: Gmina Walce, ul. Mickiewicza 18, 47-
344 Walce, woj. opolskie, tel. 077/4660-108, fax 077/4660-784, e-mail:
ug@walce.pl.

Przedmiot zamoéwienia: kompleksowe opracowanie i druk 2 folderéw
promocyjnych oraz wspdlnej oktadki dla folderéw.

Zadanie jest realizowane w ramach projektu ,Partnerstwo znaczy lepiej
i wiecej” wspotfinansowanego ze srodkéw Programu Wspotpracy Terytorialnej
INRERREG V-A Republika Czeska-Polska i budzetu panstwa.

Postepowanie prowadzone jest w trybie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego o
wartosci szacunkowej zamoéwienia wyrazonej w ztotych nie przekraczajgcej réownowartosci
kwoty 30.000 euro, (zamodwienie realizowane na podstawie Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Walcach do kwot okreslonych w art. 4 ust.8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych).

Opis przedmiotu zamoéwienia: kompleksowe opracowanie i druk folderu promocyjnego
gminy Walce (P1) oraz kompleksowe opracowanie i druk folderu promocyjnego gminy Mala
Moravka (Cz), projekt i druk wspolnej oktadki dla obu folderow.
1. Zakres tematyczny folderéw: przedstawienie podstawowych obszaréw dziatanosci
1 potencjatu gmin Walce (Pl) oraz Mala Morawka (Cz) wynikajgcego z ich zasobow
naturalnych, kulturowych, spolecznych i gospodarczych - prezentacja obu gmin jako
atrakcyjnych do zamieszkania, pracy, prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;
i odpoczynku dla mieszkancow, inwestoréw zewnetrznych i turystow.,
2. Zakres prac:
- opracowanic 2 koncepeji  graficznych  folderdw  oraz  wspolnej  okladki
1 przedstawicnic ich Zamawiajacemu do wvboru i akeeptacyi, przy czym grafika
(wraz. ze zdjeciami) w kazdej wersji koncepeyjne] powinna zajac 70-75% w
stosunku do czgsei tekstowej;

- opracowanie tekstu adekwatnego do materiatu zdjeciowego
zawartego w folderach w j. polskim i thumaczenie na nastgpujace wersje jezykowe:
* folder Gminy Walce na j. czeski i niemiecki
* folder Gminy Mala Moravka na j.czeski i angielski,
przy czym kazdy z folderow bedzie zawieral jednoczesnie 3 wersje jezykowe:
- folder Gminy Walce tekst podstawowy w j.polskim w thumaczeniu na j. czeski i niemiecki,
- folder Gminy Mala Moravka tekst podstawowy w j.czeskim w ttumaczeniu na j. polski
1 angielski.

- opracowanie |1 zatgcznika mapowego do folderu gminy Walce oraz 1 zalacznika
mapowego do folderu gminy Mala Moravka (Cz)
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- wykonanie materialu zdjgciowego na terenie gminy Walce (Pl) oraz Mala
Moravka (Cz) w liczbie 100 zdje¢/gmina

- redakcja oraz 2 korekty catego materiatu,

- sklad, przygotowanie do druku, druk folderow, zgodnie z zaakceptowang przez
Zamawiajacego ostateczng koncepcjg graficzna folderdow.

- wykonanie e-publikacji obu folderow,

- dostawa przedmiotu zamowienia do siedziby Zamawiajacego,

. Wykonawca oSwiadczy przez odpowiedni zapis w umowie, ze z dniem przekazania
kompletnej publikacji przekazuje Zamawiajgcemu nieodptatnie petne prawa autorskie
majatkowe do catosci opracowania, tj. zdjec, opisdw zdjec, e-publikacji, pliku sktadu
poligraficznego z przygotowaniem do druku (plik Zzrédtowy) oraz do no$nikéw, na
ktorych zostaly zapisane - w tym w zakresie powielania, reprodukcji, umieszczania
map, zdj¢¢ w innych opracowaniach, na stronie internetowej gmin Walce oraz Mala
Morawka, mozliwosci aktualizacji tresci opracowania. Zdjecia obiektow i materiaty
opisowe do nich, ktére Gmina moze p6zniej wykorzystywa¢ do innych celow.

4. Parametry techniczne folderow:

Egczny naklad 2200 szt., w tym: 1100 szt. folderéw promocyjnych Gminy Walce oraz
1100 szt. folderow promocyjnych Gminy Mala Moravka (Cz);

format A4;

liczba stron kazdego z folderow: 20 (z oktadkami),

papier:

- oktadka: kreda btysk, gramatura 250 g., folia, lakier dyspersyjny UV opcjonalnie;

- Srodek: kreda blysk, gramatura 180 g. lakier dyspersyjny UV opjonalnie;

- oprawa szyta;

full color

oznakowanie logotypami, zgodne z,Zasadami stosowania logotypoéw™ programu
Interreg V-A Republika Czeska-Polska oraz symbolem Unii Europejskie;

. Parametry techniczne wspolnej okladki dla obu folderow:

taczny naktad 1100 szt.,

format okladki powinien by¢ dostosowany do zamieszczenia 2 wyzej opisanych
folderéw w formacie A4;

- papier: kreda btysk, gramatura 300 g., laminat, lakier dyspersyjny UV opcjonalnie;
- dwie kieszenie na foldery A4

full color,

oznakowanie logotypami, zgodne z,Zasadami stosowania logotypow™ programu
Interreg V-A Republika Czeska-Polska oraz symbolem Unii Europejskiej.

6. Termin wykonania zamowienia: 30 wrzesnia 2017 r.

7. Dla planowanego zadania Zamawiajacy posiada material zdjeciowy wraz

z podstawowymi informacjami dot. obu gmin, ktoéry zostanie przekazany Wykonawcy
po zawarciu umowy, do wykorzystania w realizacji ww. zamowienia.

Fundusz Mikroprojektéw w Euroregionie Pradziad
Program INTERREG V-A Republika Czeska - Polska
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IL Warunki udzialu w post¢powaniu:

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

udziatu dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

2. Szczegotowe warunki ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia:

1) o udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy
zrealizowali w ciggu ostatnich 3 lat od niniejszego ogloszenia, co
najmniej 2 ushugi polegajgce na wydaniu folderu promocyjnego,

2) dysponujg przy realizacji zamowienia osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, tj. co najmniej 1 copywriterem oraz co
najmniej 1 grafikiem.

ITI.  Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku i wymagane
dokumenty:

1. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonych w pkt. I1. 1 ppkt. 1 — 4
zostanie dokonana wg formuly spetnia - nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w
zalgezniku nr 2 do zapytania.

2. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek okreslony w pkt IL2 ppkt. 1, jesli
wykaze, w ostatnich 3 latach od niniejszego ogloszenia, wykonanie co najmnicj 2 ustug
polegajacych na wydaniu folderu promocyjnego, oraz zalgczy dowody potwierdzajace ze
ustugi te zostaly wykonane nalezycie (referencje — kopie potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginalem). Ocena spetnienia warunku udzialu w postepowaniu zostanie dokonana
wg formuly spelnia - nie spelnia, w oparciu o informacje zawarte w zalgczniku nr 3 do
zapytania (Wykaz ustug).

3. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunek okreslony w pkt I1.2 ppkt. 2, jesli
wykaze, ze dysponuje co najmniej 1 copywriterem, ktory wykonal co najmniej 2 uslugi
polegajace na pisaniu i redagowaniu tekstow zamieszczonych w wydanych w ostatnich
3 latach od niniejszego ogloszenia folderach promocyjnych oraz co najmniej 1 osobg ktora
wykonata co najmniej 2 uslugi polegajace na wykonaniu projektow graficznych
folderow promocyjnych wydanych w ostatnich 3 latach od niniejszego ogloszenia oraz
zalgczy dowody potwierdzajace ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie (referencje —
kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem). Ocena spelnienia warunku udziatu
w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuly spetnia - nie spetnia, w oparciu
o informacje zawarte w zalgczniku nr 4 do zapytania (Wykaz osob).

4. W przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej — Wykonawca przedstawi dokument
poswiadezajgcy wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej lub
wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem), dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osob podpisujacych oferte. o ile nie
wynikajg z przepisow prawa lub innych dokumentdw rejestrowych (pelnomocnictwa).
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W przypadku podmiotéw zagranicznych inny dokument potwierdzajacy fakt prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w danym kraju lub wskaze w formularzu oferty (Zal. 1) adres
strony internetowej, na ktorej dosteny jest do pobrania whasciwy dokument
potwierdzajgcy uprawnienia osob podpisujacych oferte,

IV. Kryteria oceny ofert:

Kryteria oceny ofert, ich znaczenie (waga) oraz opis sposobu przyznawania punktacji:

1. Oferenci, wraz z ofert3 cenowa przedstawia wstepng koncepcj¢ graficzng obu
folderow zawierajacg opis (do 2 tys. znakoéw ze spacjami i wstgpng wizualizacje
folderéw o tacznej liczbie 5 stron z okladkg). Oferenci do przygotowania wstgpnej
koncepcji  wykorzystajg informacje zamieszczone na stronie  internetowej
www.walce.pl Kazdy z ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia moze zlozy¢ tylko
po jednej wstepnej koncepcji graficznej kazdego z folderow.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie
nastgpujacych kryteriow oceny ofert: Cena: 60% , koncepcja graficzna: 40 %

3. Punkty za  kryterium  ,cena”  zostang obliczone  wedlug  wzoru:
Cena oferty najtanszej / Cena badanej oferty x 60% = liczba punktow
Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokrgglony do dwéch miejse po
przecinku.

4. Koncepcja graficzna bedzie oceniana powolang przez Zamawiajgcego Komisje, ktora
dokona oceny przedstawionych koncepcji poprzez przyznanie punktéw dla kazdego
nizej opisanego kryterium:

1) Oryginalnos¢ i nowoczesnos¢ — projekt powinien si¢ wyroznia¢ na tle podobnych
(aktualnych) publikacji — 1-10 pkt.,

2) Estetyka — beda oceniane nastgpujgce elementy: rozmieszczenie elementow
graficznych, kolorystyka, czytelnos¢ tekstu, spdjnos¢ tekstu 1 materiatu
zdjeciowego, spdjnos¢ catosei — 1-5 pkt.

3) Czytelno$¢ przekazu - informacje przekazane i1 opisane w sposob prosty
i zrozumialy dla odbiorcow, o wydzwigku optymistycznym i wzbudzajgcym
zainteresowanie odbiorcy gming — 1-5 pkt.

5. Punktacja ofert przy uwzglednieniu ww. kryteridw ustalona bedzie wg wzoru:

Pof = 60% x (Cmin / Cof) + 40 % x (Lof / Lmax)
gdzie:
Pof — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
of - badana oferta
Cmin — cena brutto najtanszej oferty
Cof — cena brutto badanej oferty
Lof — liczba punktow uzyskanych za koncepcje¢ graficzng w badanej ofercie
L max — odpowiednio najwigksza liczba punktow uzyskanych za koncepcje graficzng
wykazana w ofertach

6. 7Zanajkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwigkszg iloscig punktow.
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7. Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska takg sama liczbg punktow, o kolejnosel
Wykonawcow decydowac bedzie wigksza liczba punktow uzyskanych za koncepcje
graticzng

8. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert cz¢Sciowych.

V. Termin i miejsce skladania ofert

Oferte prosimy przesta¢ poczta lub zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego (Urzad
Gminy w Walcach, ul. Mickiewicza 18, 47-344 Walce, Sekretariat — pokoj nr 9, do dnia 28
marca 2017 r. do godziny 15:15

Oferta zlozona po terminie zostanie zwrdcona oferentowi bez otwierania.
VI. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami

1. Wszelkie zapytania dotyczgce wyjasnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego, nalezy
przesylta¢ za posrednictwem e-mail: ug@walce.pl lub pismem na adres podany w punkcie 5
zapytania.

2. Kazdy Wykonawca moze zwrocié si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz 23.03.2017 r. godz. 15:00. Jezeli
wniosek wplynie po uplywie w/w terminu, Zamawiajacy pozostawi wniosek bez rozpoznania.

3. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszego zapytania ofertowego a trescig
udziclonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego
pozniejsze o$wiadczenie Zamawiajgcego.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
(przed uptywem terminu sktadania ofert).

VII. Informacje na temat zakresu wykluczenia:

7. postgpowania zostang wykluczani Wykonawey, ktorzy nalezg do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.), ztozyli odrgbne oferty w tym samym
postegpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejgce miedzy nimi powiagzania nie prowadza do
zachwiania uczciwej konkurencji pomigdzy Wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy zada zlozenia o$wiadczenia Wykonawcey o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej wraz z lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy (wzor oswiadczenia
stanowi zatgcznik Nr 5 do zapytania).

VIII. Inne istotne warunki zamowienia przyszlej umowy, a w szczegolnosci
warunki zaplaty:

1. Istotne warunki okresla projekt umowy, stanowiacy zalacznik nr 6 do niniejszego
zapytania;



Fundusz Mikroprojektéw w Euroregionie Pradziad
Program INTERREG V-A Republika Czeska - Polska

PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
] PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOIU REGIONALNEGO

2. Zaplata wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi w terminie 14 dni od
dostarczenia Zamawiajgcemu faktury VAT/ rachunku na rachunek bankowy wskazany
na fakturze VAT.

3. Wykonawca jest uprawniony wystawi¢ fakture VAT/ rachunek po odebraniu przez
Zamawiajgcego przedmiotu umowy protokotem odbioru bez zastrzezen.

4. Wykonawca wystawi 2 faktury VAT/rachunki, ktorych odbioreg i ptatnikiem bedzie
adekwatnie do opisu przedmiotu zaméwienia: Gmina Walce oraz Gmina Mala
Moravka.

IX. Sposob przygotowania oferty

Oferta powinna by¢ sporzagdzona w j. polskim. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzyste.
szczelnie zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres: Gmina Walce,
ul. Mickiewicza 18, 47-344 Walce, z dopiskiem ,,Oferta na opracowanie folderow
promocyjnych do  projektu pn.: LPARTNERSTWO ZNACZY LEPIEJ
I WIECEJ*

X. Postanowienia koncowe
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

o odwolania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie
bez podania przyczyny,

o zamkniecia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,

e zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,

o zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od oferentow na kazdym etapie
postepowania,

Zalgczniki:
1. Formularz ofertowy — zalacznik nr 1,
2. Zalgcznik nr 2 — oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu,
3. Zalgcznik nr 3 — wykaz ustug,
4. Zalgcznik nr 4 — wykaz osob,
5. Zatgcznik nr 5 — oswiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy

kapitalowej,
6. Zatgcznik nr 6 — projekt umowy.

GMINA WALCE

ul. Mickiewicza 18
47-344 WALCE W
NIP 1090089990 Regon 531413113

1 Kubata



