WOJT GMINY
WALCE .
Zarzadzenie nr Or.0050.77.2019
Woéjta Gminy Walce

z dnia 6 wrzes$nia 2019r.
W sprawie opracowania materiatéw planistycznych na rok budzetowy 2020

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz § 1 ust. 1
uchwaty nr XXXVI1/251/10 Rady Gminy Walce z dnia 14 wrzeé$nia 2010 r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Walce zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zobowiazuje sie:
1) kierownikéw podlegtych jednostek organizacyjnych;
2) kierownikéw referatéw Urzedu Gminy w Walcach i samodzielne stanowiska pracy
do opracowania materiatéw planistycznych na kolejny rok budzetowy.
2. Powyzsze materiaty sg niezbedne do opracowania projektu budzetu Gminy Walce na rok
2020.

§2

Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Walce na 2020 rok winny by¢ opracowa-

ne w szczegdlnosci zgodnie z nastepujacymi aktami prawnymi:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019.
poz. 869 ze zm.);

2) ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 1530 ze zm.);

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej kla-
syfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.);

4) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zakfadéw budze-
towych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 1542 ze zm.).

§3

Podstawa planowania dochodéw Gminy Walce na 2020 rok w nizej wymienionych zrédtach

dochodow jest:

1) subwencja ogélna — informacja ministra wfasciwego do spraw finansow publicznych,
o ktérej mowa w art. 33 ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego;

2) dotacje na zadania z zakresu administracji rzadowej oraz na realizacjg zadan witasnych,
ktére na podstawie obowigzujacych przepiséw sa finansowane lub dofinansowane z bu-
dzetu panstwa — zawiadomienie Opolskiego Urzedu Wojewodzkiego oraz Delegatury Kra-
jowego Biura Wyborczego w Opolu;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

inne dotacje — zawarte porozumienia i umowy, lub w uzasadnionych przypadkach wynika-
jacych z trybu postepowania obowigzujgcego u podmiotdw przyznajacych srodki — zawia-
domienie lub decyzja o ich przyznaniu badz zapewnienie finansowania;

udziaty w podatkach stanowiagcych dochéd budzetu panstwa — analiza wykonania tych do-
chodéw w latach poprzednich i przewidywane wykonanie ww. dochodéw w 2019 roku,
z uwzglednieniem wptywu planowanych zmian legislacyjnych, w szczegélnosci w zakresie
podatku dochodowego od oséb fizycznych;

dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych — analiza wykonania tych dochodéw w latach
poprzednich, przewidywane wykonanie ww. dochodéw w 2019 roku z uwzglednieniem
skutkéw wynikajacych ze zmian stawek podatkéw i optat lokalnych planowanych na 2020
rok;

dochody ze sprzedazy majatku — wycena nieruchomosci lub zbednego majatku dokonana
przez eksperta lub oszacowanie dokonane przez Referat Gospodarki w oparciu o aktualne
ceny rynkowe;

$rodki refundowane z Unii Europejskiej — planowane terminy sktadania wnioskéw o pfat-
nos¢ i terminy ich weryfikacji;

dochody uzyskiwane przez jednostki budzetowe — dla dochodéw z najmu pomieszczen
w wysokosci wynikajacej z zawartych uméw najmu, dla dochodéw z odsetek w wysokosci
wynikajgcej z oprocentowania $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych, dla
innych dochodéw w wysokosciach wynikajacych z odpowiednich przepiséw regulujgcych
ich pobieranie.

§4

Podstawe opracowania planu wydatkow budzetu Gminy Walce na 2020 rok stanowig naste-
pujgce zatozenia i wskazniki:

1)

4)
5)

6)

fundusz ptac na poziomie planu poczatkowego na 2019 rok, z uwzglednieniem wzrostu
0 2,50%, bez uwzglednienia zmian wynikajacych ze zwiekszen dokonanych w trakcie ro-
ku, a wynikajacych z zawartych umoéw na prace interwencyjne lub roboty publiczne oraz
innych przesuniec¢, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia;

wydatki zwigzane ze statutowg dziatalnoscig jednostek budzetowych na poziomie prze-
widywanego wykonania tych wydatkdw w roku 2019 wedtug wzoru okreélonego w za-
tgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

wydatki remontowe i majgtkowe z uzasadnieniem ich celowosci, zgodne z materiatami
planistycznymi stanowigcymi podstawe opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowe;
Gminy Walce na lata 2020-2023. Ww. wydatki z wyszczegdlnieniem udziatu gminy i in-
nych podmiotéw (wz6r okresla zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia).

wydatki na obstuge dtugu w kwotach wynikajacych z zawartych i planowanych do zawar-
cia umow pozyczek;

wydatki realizowane w ramach funduszu soteckiego — zgodnie ze zweryfikowanymi wnio-
skami sotectw;

wydatki na cele o$wiatowe, sporzadzane przez jednostki oswiatowe w uktadzie zatgczni-
ka nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Wynagrodzenia nauczycieli wyliczone z uwzglednie-
niem zatozen do ustawy budzetowej na rok 2020 i przy uwzglednieniu zatrudnienia wyni-
kajacego z arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2019/2020. Wynagrodzenia pracowni-
kéw administracji i obstugi na poziomie planu roku 2019, z uwzglednieniem wzrostu
0 2,50%, bez uwzglednienia zmian wynikajacych ze zwigkszert dokonanych w trakcie ro-
ku, a wynikajacych z zawartych uméw na prace interwencyjne lub roboty publiczne.



§5

Podstawe planowania przychodéw Gminy Walce na 2020 rok stanowi uchwata Rady
Gminy Walce w sprawie zaciggniecia pozyczki oraz zawarte (planowane) umowy pozy-
czek.

Podstawe planowania rozchodéw Gminy Walce na 2020 rok stanowi kwota spfat pozy-
czek wynikajgca z zawartych (planowanych) uméw pozyczek.

§6

Skarbnik Gminy Walce przekaze nadzorowanym jednostkom organizacyjnym oraz kie-
rownikom referatéw Urzedu Gminy w Walcach (samodzielnym stanowiskom pracy)
w terminie do dnia 12 wrzesnia 2019 r. wzory zatgcznikdéw, o ktérych mowa w § 4 oraz in-
formacje niezbedne do prawidtowego sporzadzenia projektu budzetu Gminy Walce na
2020 rok.

Materiaty planistyczne wraz z objasnieniami powinny by¢ podpisane przez gtéwnego
ksiegowego i kierownika jednostki lub kierownika referatu.

Kierownicy podlegtych jednostek organizacyjnych przedktadaja materiaty planistyczne
Skarbnikowi Gminy Walce w terminie do dnia 10 pazdziernika 2019 r. w wersji papiero-
wej oraz w wersji elektronicznej na adres: skarbnik@walce.pl.

Kierownicy instytucji kultury sktadaja wniosek o dotacje na dziatalno$¢ podlegtych jedno-
stek wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Kierownik samorzagdowego zaktadu budzetowego opracowuje projekt planu finansowego
zaktadu na rok 2020, uzupetniajac przedktadany projekt o informacje na temat planu fi-
nansowego jednostki na dziert 30 wrze$nia 2019 r. oraz przewidywane wykonanie planu
finansowego za 2019 rok.

Kierownicy referatébw Urzedu Gminy w Walcach oraz samodzielne stanowiska pracy
przedktadajg materiaty planistyczne Skarbnikowi Gminy Walce w terminie do dnia
30 wrzesénia 2019 r. w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej na adres: skarb-
nik@walce.pl.

Kierownicy jednostek budzetowych przedktadajg materiaty planistyczne Skarbnikowi
Gminy Walce w aplikacji SJO BeSTi@ po otwarciu w ww. systemie roku budzetowego
2020.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Walce.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

OJT

Igrek Smiech



Kalkulacja funduszu ptac na 2020 rok

Nazwa jednostki:

Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr Or.0050.77.2019
Woéjta Gminy Walce

z dnia 6 wrze$nia 2019 r.

Paragrafy

KWOTA (W Zt)

1. 4010 bez prac interwencyjnych, robdt publicznych i dodatkéw do
wynagrodzer finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy lub dotacji celowych
z budzetu panstwa

2. Nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne w roku 2019:

a) nagrody jubileuszowe wyptacone do dnia 30.09.2019 r.

b) nagrody jubileuszowe planowane do Wypfaty w okresie od dnia 01.10.2019 r.
do dnia 31.12.2019 .

c) odprawy emerytalne wyptacone do dnia 30.09.2019 r.

d) odprawy emerytalne planowane do wyptaty w okresie od dnia 01.10.2019 r.
do dnia 31.12.2019 .

3. 4010 jako podstawa do obliczeri (=poz. 1- poz. 2)

4. 4040 (wedtug wyliczen jednostki)

5. 4170 wynagrodzenia bezosobowe

6. 4010 waloryzacja 2,50% (= poz. 3*2,50%)

7.4110 (=......... % z p. 4010, 4040, 4170, waloryzacja, tj. poz. 3, 4, 5, 6)

8.4120 (=2,45% z p. 4010, 4040, 4170, waloryzacja, tj. poz. 3,4, 51 6)

9. RAZEM (poz. 3+4+5+6+7+8)

10. 4010 Nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne w roku 2020:
a) nagrody jubileuszowe planowane do wyptaty w 2020 roku
b) odprawy emerytalne planowane do wyptaty w 2020 roku

11. OGOLEM (poz. 9+10)

Informacje uzupetniajace:

1. Kalkulacja dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2019 rok wyptaconego w 2020 roku.

2. Stopa procentowa sktadki na ubezpieczenia spoteczne (§ 4110): ........%
3. Srednioroczna liczba etatow:

a) w roku 2018,

b) w roku 2019,

¢) w roku 2020.

WOJT
g
—Marek Smiech



Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr Or.0050.77.2019
Woéjta Gminy Walce

z dnia 6 wrze$nia 2019r.

KALKULACJA DOCHODOW | WYDATKOW ZWIAZANYCH
ZE STATUTOWA DZIALALNOSCIA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

NA 2020 ROK
1. DOCHODY.
Klasyfikacja budzet P 1
yfikagia budietowa Plan na dzien rzew:dmane Projekt planu na
p- Driat | Rozdziat 30.09.2019 wykonanie za 2020 rok
zia ozdzia Paragraf .09. r. 2019 rok

Wyjasnienia do poszczegélnych pozycji planu dochodéw budzetowych na 2020 rok.

1. WYDATKI.
Klasyfikacja budzetowa P id'
L yikedjobuds e Plan na dzien urrz‘le(:vrlma Za:: Projekt planu na
B Dziat | Rozdziat il 30.09.2019r. ¥ 2020 rok
paragrafow 2019 rok

Uzasadnienie do poszczegdlnych pozycji planu wydatkéw budzetowych na 2020 rok wraz z doktadnym wyliczeniem.
Wynagrodzenia oraz pochodne od wynagrodzer powinny by¢ zgodne z kalkulacja pfac.
W czesci opisowej nalezy wyszczeg6lni¢ wydatki, ktre sg kontynuacja wezesniej podpisanych uméw oraz wydatki jednorazowe.

Marek Smiech



Zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr Or.0050.77.2019
Wojta Gminy Walce

z dnia 6 wrze$nia 2019 1.

KARTA ZADANIA INWESTYCYJNEGO (REMONTOWEGO) NA 2020 ROK

1. Nazwa zadania inwestycyjnego (remontowego):

Ww. zadanie jest realizowane w ramach programu (przedsigwzigcia):

2. Cel przedsiewziecia:

3. Dane jednostki organizacyjnej Gminy odpowiedzialnej za realizacje lub koordynujacej wykonywanie zadania inwestycyjnego (remontowego)

(petne dane):

4. Okres realizacji zadania:

Poczatek realizacji — rok, miesigc

Koniec realizacji - rok, miesigc

5. Zrédta finansowania i naktady w zt:

Lp.

Zrédta finansowania

taczne naktady

finansowe (kol. 4

+kol.5 + kol. 6 +
kol. 7 + kol. 8)

Wydatki poniesione
w latach

2018 roku

Przewidywane

poprzednich, tzn. do [wykonanie wydatkéw

w 2019 roku

2020

2021

2022

2023

1 2

3

4

5

Sektor finanséw

ublicznych

. |UE, wtym:

- podpisane umowy
oraz umowy
planowane do
podpisania w 2019 r.
| |(dot kol 6do 8)

~

$rodki wiasne, w tym:

- podpisane umowy
oraz umowy
planowane do
podpisania w 2019 r.
(dot. kol. 6 do 8)

Budzet Paristwa, w
tym:

- podpisane umowy
oraz umowy
planowane do
podpisania w 2019 r.
(dot. kol. 6 do 8)

Samorzad
1 Wojewddztwa, w tym:

>

- podpisane umowy
oraz umowy
planowane do
podpisania w 2019 r.
(dot. kol. 6 do 8)

v

Inne publiczne, w tym:

- podpisane umowy
oraz umowy
planowane do
podpisania w 2019 .
(dot. kol. 6 do 8)

Sektor spoza
finanséw
| |publicznych

Razem (1+1)

6. Zakres rzeczowy zadania inwestycyjnego (remontowego) (opisany w wyczerpujqcy sposéb)

7. Rodzaj zadania (biezace lub majatkowe):

Marek Smiech




Zatacznik nr 4

do zarzadzenia nr Or.0050.77.2019
Wojta Gminy Walce

z dnia 6 wrzesnia 2019 r.

WNIOSEK O DOTACIE
NA DZIALALNOSC INSTYTUCJI KULTURY
NA ROK 2020

I. Dane podmiotu ubiegajgcego sie o dotacje z budzetu Gminy Walce:
1) RN TR v mnssiiinsiiie e oo i R B AT S TS
2) FOIMA PrAWNA oottt bt e e bes eh b s ea st sbe s bbb b sr e
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8) manws bark i DUmBE BEERUNKGD s s s A S s s
9) nazwisko i imie oraz funkcja osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki



Il. Kalkulacja planowanych kosztow:

Plan na dzien

Przewidywane
wykonanie za

Projekt planu

Lp. Rodzaj kosztow 30.09.2019r. na 2020 rok
(w ztotych) 2013 ok (w ztotych)
y (w ztotych)
1. | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
2. | skiadki na ubezpieczenia spoteczne (...%)
Sktadki na Fundusz Pracy oraz
3. | Solidarnodciowy Fundusz Wsparcia Oséb
Niepetnosprawnych (2,45 %)
4.
5.
6.

Informacje dodatkowe:

1. Kalkulacja funduszu ptac na 2020 rok przedstawia sig nastgpujaco:
(opisa¢ sposéb kalkulacji funduszu ptac, w tym nagréd, nagréd jubileuszowych, odpraw
emerytalnych i innych).

2. Srednioroczna liczba etatow:

a)
b)
c)

w roku 2018,
w roku 2019,
w roku 2020.

(miejscowo$¢, data)

(podpis osoby sporzadzajacej wniosek)

(podpis Kierownika Jednostki)

~Marek Smiech




