WOJT GMINY
WALCE

Zarzadzenie nr Or.120.25.2015
Waéjta Gminy Walce
z dnia 4 grudnia 2015,

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Walcach

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedno-
flity: Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz § 4 ust. 3 instrukeji w sprawie szczegdtowych zasad i trybu
przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Walcach, stanowigcej
zatgcznik nr 10 do zarzgdzenia nr Or.120.4.2011 Wéjta Gminy Walce z dnia 21 stycznia 2011 r. zarza-
dzam, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie spisu z natury metoda szacunkowa zapasu opafu i materiatow wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2015 r. w nastepujacych jednostkach:
1) budynek komunainy w Straduni, ul. Opolska 31,
2} budynek komunalny w Brozcu, ul. Reymonta 55,
3) budynek komunalny w Rozkochowie, ul. Wiejska 19A,
4) budynek komunalny w Dobieszowicach, ul. Gtéwna 22,
5) budynek komunalny w Walcach, ul. Opolska 95-97,
6) budynek komunalny w Walcach, ul. Zamkowa 87,
7} budynek komunalny w Grocholubiu, ul. Opolska 19,
8) budynek administracyjny Urzedu Gminy w Walcach, ul. Mickiewicza 18,
9} paliwo w samochodach pozarniczych,
10} zapasy materiatéw — magazyn w Urzedzie Gminy w Walcach.
2. Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialnos¢ ponosza cztonkowie komisji in-
wentaryzacyinej.
3. Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢ w dniach 29-31.12.2015 .

§2

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury aktywdw pienieinych, depozytéw
i innych wartosci oraz drukéw Scistego zarachowania znajdujgcych sie w kasie Urzedu Gminy
w Walcach wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015 r.

2. Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponosza cztonkowie komisji in-
wentaryzacyjnej.

3. Inwentaryzacje kasy nalezy przeprowadzié¢ w dniu 31.12.2015r.

§3

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sald srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach banko-
wych, sald naleznosci z zastrzezeniem § 5 ust. 3 i § 37 instrukcji w sprawie szczegbtowych zasad
i trybu przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzgdzie Gminy w Walcach,
sald kredytéw i pozyczek wediug stanu na dzien 31 grudnia 2015 r. metodg pisemnego potwier-

dzenia salda.




2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem inwentaryzacji wykonuja pracownicy Referatu Finanso-
wego Urzedu Gminy w Walcach zgodnie z zakresem swoich obowigzkéw.

3. Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢ w dniach 02-15.01.2016 .

4. Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialnos¢ ponosza:
a) PaniJustyna Streise! (w zakresie sald kont organu i jednostki realizujgce]j projekt),
b) Pani Beata Ziegler {w zakresie sald kont jednostki budzetowej).

§4

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury sprzgtu komputerowego uzyczonego przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz sprzetu komputerowego mobilnego we-
dtug stanu na dzien 17 grudnia 2015 r.

2. Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponoszg cztonkowie komisji in-
wentaryzacyjne;j.

3. Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢ w dniach 17.12.2015-15.01.2016 r.

§5

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywdw i pasywow metoda weryfikacji (uzgadnia-
nia). Powyzsze dotyczy tych sald aktywdw i pasywdw, ktére nie podlegaja inwentaryzacji metoda
ich potwierdzenia lub spisu z natury.

2.  Weryfikacji podiegaja salda na dzier 31 grudnia 2015 r.

3. Czynnodci zwiagzane z przeprowadzeniem inwentaryzacji metodq weryfikacji wykonuja pracowni-
cy Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Walcach zgodnie z zakresem swoich obowigzkow.

4. Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem inwentaryzacji metoda weryfikacji dotyczace gruntéw
znajdujacych sie w zasobie nieruchomosci Gminy Walce wykonuje komisja weryfikacyjna w skfa-
dzie:

a} Hlona Huta,
b) Zygryda Obronczka,
¢} Anna Zdera.

5. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem inwentaryzacji metoda weryfikacji dotyczgce wartosci
niematerialnych i prawnych wykonuje komisja weryfikacyjna w sktadzie:
a) Ewelina Gach,

h) Adam Gawinek,
c) Beata Ziegler.

6. Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢ w dniach 02.01-15.03.2016 r.

7. Za prawidiowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialnos¢ ponosza pracownicy Referatu
Finansowego Urzedu Gminy w Walcach oraz osoby wskazane w ust. 4i 5.

§6

Powotuje komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu z natury:
1) w jednostkach wymienionych w § 1 ust. 1 pkt1,2,3,4,7i9:

a) Przewodniczgcy Komisji Edward Koszorek

b} Cztonek Komisji Marek Straczek

c) Cztonek Komisji Joachim Kotodziejczyk
2) w jednostkach wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 5, 6, 81 10:

a) Przewodniczacy Komisji Edward Koszorek




3)

b) Cztonek Komisji Marek Straczek

c) Cztonek Komisji Maria Wactaw

sprzetu komputerowego uzyczonego przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
oraz sprzetu kemputerowego mobilnego:

a) Przewodniczacy Komisji Adam Gawinek
b) Cztonek Komisji Marek Straczek
c) Cztonek Komisji Maria Wactaw
w kasie Urzedu Gminy w Walcach:
a) Przewodniczgcy Komisji Ewelina Gach
b) Cztonek Komisji Zygryda Obronczka
c) Cztonek Komisji Maria Wactaw
§7

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy Walce.
§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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