ZARZADZENIE Nr 120.30.2020
Vi #t ” IN'Y Wiéjta Gminy Walce
S z dnia 14 kwietnia 2020 r.

w sprawie ramowych zasad organizacji tzw. pracy zdalnej w Urzedzie Gminy w Walcach

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 1. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t. j. Dz. U. z 2020 1. poz. 374) w zwiazku z art. 33
ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506
z pozn. zm.) oraz art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2019

r. poz. 1040 z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. W zwigzku z zagrozeniem chorobg COVID-19 wprowadza sie¢ wykonywanie pracy
w ramach tzw. pracy zdalnej, na zasadach okreslonych w zarzadzeniu.
2. Wykonywanie pracy zdalnej dopuszcza sie w okresie od dnia 15 kwietnia 2020 r. do
odwotania,
3. Pracownikéw Urzedu Gminy dzieli si¢ na dwie grupy, kazda z grup wykonuje prace

zdalng co drugi dzien wedtug listy.

§2
1. Zakres zadan realizowany w trybie tzw. pracy zdalnej w szczegdlnosci nie moze obejmowag:
1) zadan zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;
2) zadan wymagajacych dostgpu do dokumentéw w postaci papierowej stanowiacych akta
spraw;
3) zadan zwigzanych z bezposrednig obstugg klienta,
4) praca zdalna z wykorzystaniem systemow informatycznych bedzie sie odbywaéd
z wykorzystaniem szyfrowanego polaczenia do lokalnej sieci komputerowej dla
wyznaczonych pracownikow.
2. Pracownik zobowiazany jest wykonywac prace zgodnie z zasadami bezpieczefistwa i higieny
pracy.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Kierownikom Referatow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOJT ¢ MINY Walce, 14 kwietnia 2020 r.

Pracownicy Urzgdu Gminy
w Walcach

POLECENIE PRACY ZDALNEJ

Na podstawie art. 3 ustawy z 15 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem izwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych, w zwigzku z zarzadzeniem Nr Or.120.30.2020 Wéjta Gminy Walce z dnia 14 kwietnia 2020 r.
w sprawie ramowych zasad organizacji tzw. pracy zdalnej w Urzedzie Gminy Walce, polecam Panu/Pani prace

zdalna, ktdra ma by¢ wykonywana w miejscu zamieszkania.

Wszystkie dotychczasowe obowiazki wynikajace z umowy o prace, poza osobistymi spotkaniami z klientami,
bedzie Pan/Pani realizowa¢ przez okres od 15 kwietnia 2020 r. do odwotania w co drugi dzien w miejscu

wskazanym powyze;j.

W tym okresie kontakt z pracodawca powinien odbywaé si¢ za pomoca $rodkow porozumiewania si¢ na

odleglos¢, w szczegolnosei poprzez rozmowy telefoniczne, e-maile.

Z powazaniem

—

Marek Smiech




Walce, 14 kwietnia 2020 r.

Pracownicy Urzgdu Gminy
w Walcach

POLECENIE PRACY ZDALNEJ

Na podstawie art. 3 ustawy z 15 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych, w zwigzku z zarzadzeniem Nr Or.120.30.2020 Wéjta Gminy Walce z dnia 14 kwietnia 2020 r.
w sprawie ramowych zasad organizacji tzw. pracy zdalnej w Urzedzie Gminy Walce, polecam Panu/Pani prace

zdalng, ktéra ma by¢ wykonywana w miejscu zamieszkania.
Wszystkie dotychczasowe obowigzki wynikajace z umowy o prace, poza osobistymi spotkaniami z klientami,
bedzie Pan/Pani realizowaé przez okres od 15 kwietnia 2020 r. do odwotania w co drugi dziefi w miejscu

wskazanym powyze;j.

W tym okresie kontakt z pracodawca powinien odbywaé sie za pomocg $rodkéw porozumiewania si¢ na

odlegtos¢, w szczegdlnosci poprzez rozmowy telefoniczne, e-maile.

Z powazaniem

Wojt Zminy Walce

Marek Smiech



Dzielimy sie na 2 grupy od jutra tj 15.04. Nie ma mozliwosci

zamiany grupy albo dowolnego dnia, oczywiscie, jezeli kto$

potrzebuje wolne a ma by¢ w tym dniu w pracy bierze urlop.
W dni ,,nie” w urzedzie pracujemy zdalnie w domach.

| grupa: 16,20,22,24,28,30 kwietnia
Il grupa: 15,17,21,23,27,29 kwietnia

L.P. GRUPA | GRUPA I
1 Marek $ Rafat M
2 Roman S llona W
3 lzabela W Dominika D
4 Mirostaw L Marek S
5 Maria W Ewelina G
6 llona H Beata Z
Vs Angelika M Wirginia M
8 Justyna Z Henryk B
9 Sonia S Anna Z
10 Ewa K Grazyna S
11 Joachim K Piotr G
12 Weronika N Sybila F
13 Romana M Piotr P
14 Przemek Z

Przebywad i pracowac¢ w urzedzie mozna w godzinach 7:10 - 15:20!

Marek Smiech



